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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между Государственной бюджетной общеобразовательной школой № 509 

Красносельского района Санкт-Петербурга (далее - ОУ) и обучающимися, их родителями 

(законными представителями) в отделении дополнительного образования (далее – Порядок) 

разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Уставом Учреждения и другими нормативно- 

правовыми документами в действующих редакциях. 

1.2. Настоящий порядок устанавливает общие требования к оформлению 

возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений при освоении в 

отделении дополнительного образования (далее – ОДОД) дополнительных общеразвивающих 

программ. 

1.3. Особенности Порядка в части, не урегулированной законодательством об 

образовании и настоящим порядком, могут устанавливаться локальными нормативными 

актами ОУ по основным вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности, в том числе регламентирующими правила приема обучающихся, порядок 

и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 

 

 

2. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВОЗНИКНОВЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

директора ОУ о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам. 

Заведующий ОДОД знакомит поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) с уставом, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности учащихся. При проведении приёма на конкурсной основе поступающему 

предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения. 

2.2. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения, возникают у лица, принятого 

на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение. 

 

 

3. ПРАВИЛА ПРИЕМА В ОДОД 

3.1. В ОДОД принимаются дети с 7 до 18 лет, проявившие желание заниматься по 

предложенным программам дополнительного образования. 

3.2. Зачисление детей в ОДОД производится на основании следующих документов: 

• письменное заявление родителя (законного представителя) ребенка или заявление 

ребенка, достигшего 14 лет; 

• при приеме в объединения спортивно-физкультурной направленности, а также 

в объединения, связанные с риском причинения вреда здоровью необходимо 
медицинское заключение об отсутствии медицинских противопоказаний. 

3.3. Отказ гражданам в приеме их детей в ОДОД возможен по причине отсутствия 

вакантных мест в группах, а также при наличии медицинских противопоказаний для 

занятий. 

3.4. Приём заявлений от родителей (законных представителей) и детей осуществляют 

педагоги дополнительного образования или заведующий ОДОД. 

3.5. При отчислении учащихся проводится дополнительный набор. 



3.6. Зачисляются в ОДОД все желающие или проводится предварительный отбор 

согласно критериям дополнительной общеразвивающей программы. 

3.7. Зачисление обучающихся в ОДОД оформляется приказом директора. 

3.8. Режим и расписание занятий определяются в соответствии с рекомендациями 

Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов; 

3.9. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

3.10. Деятельность детей и подростков в ОДОД осуществляется в одновозрастных 

и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, 

кружок и др.) 

3.11. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители 

(законные представители) без включения в основной состав, при наличии условий и согласия 

руководителя объединения. 

3.12. При приеме детей в ОДОД педагог дополнительного образования обязан 

ознакомить обучающихся и (или) родителей (законных представителей) с настоящим 

Порядком и содержанием реализуемой им программы. 

 

 

4. ПЕРЕХОД ОБУЧАЮЩИХСЯ НА СЛЕДУЮЩИЙ ГОД 

4.1. Обучающиеся, освоившие образовательную программу, переходят на следующий 

год обучения. 

4.2. Обучающиеся в объединениях, не освоившие программу по различным причинам, 

могут повторить обучение по заявлению родителей (законных представителей) или заявлению 

ребенка, достигшего 14 лет. 

4.3. Продолжительность образовательной области обучения зависит от возрастных 

особенностей, направленности и сроков освоения программ, начального уровня знаний 

в выбранной образовательной области. 

 

 

5. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУПП 

5.1. Комплектование объединений на новый учебный год производится до 01 сентября 

ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с 

установленными нормативами. 

5.2. Количество объединений (студия, ансамбль, группа и т.п.) в ОДОД определяется 

запросом детей и подростков на конкретные программы; оформляется в учебно- 

производственном плане, который согласуется с Отделом образования Красносельского 

района Санкт-Петербурга и утверждается директором ОУ. 

5.3. Объединения первого года обучения формируются как из вновь зачисляемых 

обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то причинам возможности 

продолжить занятия в объединениях второго и последующих годов обучения, но 

желающих заниматься избранным видом деятельности. 

5.4. При выбытии обучающихся педагог дополнительного образования должен 

доукомплектовать объединение до необходимого количества обучающихся по нормативам 

в течение 10 дней. 



6. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

6.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае отсутствия 

учащегося на учебных занятиях по следующим причинам: 

• нахождение в оздоровительном учреждении, продолжительная болезнь; 

• участие в образовательных программах и проектах, в т.ч. международных; 

• длительное медицинское обследование; 

• иные семейные обстоятельства. 

6.2. Приостановление образовательных отношений, за исключением приостановления 

образовательных отношений по инициативе ОУ, осуществляется по письменному заявлению 

обучающегося (с 14 лет) или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом 

директора ОУ. 

 

 

7. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

7.1. Отчисление учащихся из ОДОД ОУ связано с прекращением образовательных 

отношений по следующим основаниям: 

• в связи с освоением дополнительной общеразвивающей программы (окончание 

обучения); 

• досрочно по основаниям, установленным п.7.2. настоящего Порядка. 

7.2. Досрочно образовательные отношения могут быть прекращены, по основаниям, 

установленным ч. 2 ст.61 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ, в следующих случаях: 

• по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае возникновения медицинских 

противопоказаний, перевода учащегося в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

• по инициативе ОУ, в случае применения к учащемуся отчисления, как меры 

дисциплинарного взыскания за систематическое нарушение Правил внутреннего 

распорядка для учащихся, за грубое нарушение Устава ОУ, совершение 

противоправных действий; 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

• представителей) несовершеннолетних учащихся, в том числе в случае ликвидации 
ОДОД ОУ. 

7.3. Решение об отчислении учащегося утверждается приказом директора ОУ. 

 

 

8. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

8.1. Лица, отчисленные из ОДОД по своей инициативе и (или) по инициативе родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, имеют право на 

восстановление для обучения в ОДОД в течение одного года. 

8.2. Восстановление учащихся для обучения в ОДОД в текущем учебном году 

осуществляется при наличии вакантных мест. 

8.3. Восстановление учащихся для дальнейшего освоения дополнительной 

общеразвивающей программы в ОДОД в последующих учебных годах осуществляется при 

условии освоения той ступени дополнительной общеразвивающей программы, по которой 

учащийся проходил обучение. 



8.4. При восстановлении в объединения физкультурно-спортивной направленности 

обязательным является наличие медицинского заключения о состоянии здоровья учащегося с 

указанием возможности заниматься по избранным направлениям. 

8.5. Основанием для восстановления учащегося и продолжения его обучения является 

заявление совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

8.6. Восстановление учащегося для продолжения обучения в ОДОД оформляется 

приказом директора ОУ. 
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